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Gradsko dru$tvo Grucnog kde

Neprofitna organizacija

z primke, otpremnice i drugog odgovarajuceg dokumenta
tpisanog od skladiitara ili druge osobe zaduiene za zaprimanje
be i dobavljada vidljivo je da je prilikom preuzimanja robe

tvrdena koliiina, stanje ikvaliteta zaprimljene robe

O izvedenim radovima postoji privremena odnosno konadna
obradunska situacija, koju odobrava osoba odnosno tijelo koje
nadzire i odobrava radove

Na zaprimljenim radunima navedeni su svi elementi racuna u skladu
sa zakonskim i podzakonskim proprsrma

Raf uni sadrZe detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje

il
ililE

R edni
broj

Pitanje
)dgovor

\/F NE DJELOMICNO

PLANIRANJE

af 3odiSnji program rada ifinancijskiplan usvojenisu do 31. prosinca EI tr
U financijskom planu neprofitne organizacije vidljiv je rezultat
poslovanja za koji se odekuje da ie ga neprofitna organizacija
ostvariti na dan 31. prosinca godine koja prethodi godini za koju se

donosi financijski plan I!
IZVRSAVANJE I RACUNOVODSTVO

3
Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu prihoda iz

aktivnosti neprofitne organizacl';e
X

4

U potpisanim ugovorima s dobavljadima/pruiateljima
usluga/izvr5iteljima radova detaljno je utvrdena vrsta
robe/usluga/radova koji se nabavljaju

X

5
)rilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su sve

rotrebne provjere
X

ll_
)prema je isporuiena/Radovi su izvedeni na nadin utvrden
rgovorom El

t2 )prema je isporucena/Radovi su izvedeni u skladu s vremenskim
'okovima iz ugovora IrI[t

tr Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni u skladu sa zahtjevima
kolidine i kvalitete iz ugovora

X

)r+
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni na lokacijama koje su

navedene u ugovoru
X

5.5. Sprema je isporudena/Radovi su izvedeni prema opisu iz ugovora X tl
5.6.

)prema je isporudena/Radovi su izvedeni sukladno nacrtima,
rnalizama, modelima, uzorcima tz ugovora

X

57 )prema je instalirana i u upotrebi X

ostoji izvje5taj o obavljenoj usluzi odnosno druga vrsta pisanog

nja ili dokumentacije kojom se potvrduje izvrienje usluge



)dgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih

rarudZbenicom odnosno ugovorom

1L
Za svaki radun obavljena je matematidka kontrola ispravnosti iznosa

<oji je zaradunan ito je naznadeno na raaunu

12
Provjereno je postojanje potpisa ili druge oznake kojom se moie
potvrditi da je radun odobren za placanje

1a
-LJ

Sve isplate putem blagajne obavljaju se na temelju odobrenja za

splatu koje daje zakonski zastupnik, odnosno osoba koju on ovlasti
X

Ml
I
lsplata sredstava temeljila se na vjerodostojnoj dokumentaciji X TF---_]

;._] Vodi se analitidka evidencija dugotrajne, nefinancijske imovine i

uskladena je s glavnom knjigom
X

il Zakonski zastupnik je donio odluku o osnivanju povjerenstva za

popis u kojoj je odredio datum obavljanja popisa, rokove obavljanja

popisa idostavljanje izvjeitaja s priloienim popisnim listama

X

E
Povjerenstvo za popis obavilo je popis cjelokupne imovine i obveza,

sastavilo izvjeitaj temeljem popisnih lista i predalo ga zakonskom

zastuoniku

X

t-6

lsknjiZavanje imovine iz poslovnih knjiga provodi se iskljudivo nakon

prodaje, darovanja ili drugog nadina otudenja ili uniitenja imovine,

a temeljem izlaznog raduna, ugovora o kupoprodaji, zapisnika o

uniitenju, potvrde o odvozu na otpad i slidne dokumentacije !
19

Uspostavljena je evidencija svih ugovora i organizacijska jedinica,

odnosno osoba zaduiena za financijsko-radunovodstvene poslove

ima uvid u sklopljene ugovore iz kojih proizlaze financijski udinciza

neprofitnu organizaciju

X

PROCEDURE FI NANCIISKOG POSLOVANJA

20 Propisana je procedura za nabavu roba, radova i usluga [] L-

il
Postoji pisana procedura u kojoj su utvrdeni svi postupci,

odgovorne osobe i kontrole koje je potrebno provesti od

za pri ma nja robe/izvode nja radov a I izvrienja usl uga, za pri m anja

raiuna do olaiania l il
l2 Internim aktima su utvrdeni kriteriji za placanje predujmom X

)_3

Postoji posebna pisana odluka o prijenosu ovlasti i odgovornosti za

davanje naloga za plaianje na osobe razlidite od zakonskog

zastuonika

X

l4
Preuzimanje viiegodiinjih ugovornih obveza koje imaju financijski
udinak utvrdeno je statutom ili drugim opiim aktom t_l! X

25

Ako se raspoloZiva novdana sredstva koriste za ulaganje u

vrijednosne papire i druge oblike financijske imovine, statutom ili
drugim opiim aktima predvideno je takvo postupanje

X

26
itatutom ili drugim opiim aktima su zakonskom zastupniku

:tvrcf ena ogranidenja za raspola ganja imovi nom E
IZVJESTAVANJE

27

Promjene podataka iz Registra neprofitnih organizacija prijavljene

su Ministarstvu financija u roku od sedam radnih dana od upisa

promjene u matidni registar, odnosno u roku od 30 radnih dana ako

X

ut___l

X

X

X



se promjena ne upisuje u matidni registar

Aktivnosti programa i projekata financiranih iz javnih izvora

rovode se u skladu s ugovornim obvezama, a o provedbi se

zvje5tavaju davatelji sredstava u skladu s ugovorima i vaiecim

sredstva ostvarena iz javnih izvora, ukljudujuii i sredstva

rZavnog proraduna i proraiuna jedinica lokalne i podrudne

regionalne) samouprave, davatelju sredstava dostavljen je izvjeStaj

potroinji proradunskih sredstava

predaje financijskih izvjeitaja poitivali su se rokovi i nacin

daje utvrdeni Zakonom o financijskom poslovanju i

dunovodstvu neprofitnih organizacija i na temelju njega

onesenrm proplslma

financijskim izvjeitajima, uz rezultat tekuieg razdoblja, iskazan je

preneseni rezultat poslovanja (manjak/viiak) iz prethodne godine

Na financijskim izvjeitajima neprof itne organizacije obavljen je

revizijski uvid, odnosno revizija koja se obavlja sukladno revizijskim

Do 30, lipnja tekuie godine na mreZnim stranicama neprofitne

rganizacije objavljeno je revizorsko izvjeiie o obavljenoj reviziji

iSnjih financijskih izvjeitaja, odnosno o uvidu u financijske

izvjeitaje za prethodnu godinu (sindikati i udruge poslodavaca su

avedene dokumente, do 30. lipnja tekuie godine, dostavili

Ministarstvu financija)

Pratilo se i kontroliralo namjensko koriStenje donacija koje

rofitne organizacije daju drugim neprofitnim organizacljama

r:ugim krajnjim korisnicima

ogramski i projektni izvjeitaji te ostala popratna dokumentacija

e arhivirana na naiin i u razdoblju propisanim ugovorom o dodjeli

ancijskih /nefinancijskih sredstava

Naoomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju brti odgovorena upisivanjem oznake >X< u odgovarajuci stupac'

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka >X< stavlja se u stupac N/P.

Op6i akti su akti koji sadrie opie pravne norme i, u smislu ovog Pravilnika, odnose se na sve

zainteresirane na koje bi se moglo odnositi financijsko poslovanje neprofitne organizacije. Uvijek ih

donosi najviie tijelo neprofitne organizacije, odnosno tijelo koje temeljem statuta neprofitne

organizacije za to ovlaiteno. Internim aktlma zakonski zastupnik neprofitne organizacije ureduje

poslovanje neprofitne organizacije u organizacijskom smislu, kao iostala pravila poslovanja. Takvi se

akti primjenjuju iskljudivo na zaposlenike neprofitne organizacije, odnosno druge osobe koje su na

bilo kojinadin angaZirane u radu tj. obavljanju djelatnosti neprofitne organizacije'


